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CJELOVITI PROGRAM GODIŠNJE USLUGE  
SERVISIRANJA ARHIVE 

 
***AKCIJA TIJEKOM MJESECA PROSINCA*** 

 
Cjelovitim programom godišnje usluge servisiranja arhive nudimo: 
 

• izlučivanje gradiva; 
• sređivanje gradiva po dokumentacijskim zbirkama, cjelinama, vrstama i 

godištima; 
• izrada katastika arhivskog gradiva; 
• fizičko – tehnička zaštita arhivskog gradiva; 
• formiranje arhivskih jedinica – kutija, mapa, njihovo signiranje; 
• upisivanje u sustav Arhinet-a ili izrada .xml obrazaca; 
• izrada svih Zakonom propisanih evidencija; 
• izrada i pomoć pri izradi Pravilnika i klasifikacijskih oznaka i drugih akata 

za arhiviranje; 
• savjetovanje oko prostora za pismohranu; 
• predaja arhivskog gradiva nadležnom Arhivu i preuzimanje arhiv. gradiva; 
• usluge arhivskog savjetovanja i konzultacija. 

 
Godišnja usluga servisiranja uključujući i upis u sustav Arhinet iznosi 
ukupno već od 350 kn/mj, a uz upis u .xml obrasce već od 390 kn/mj*. 
 
Tijekom mjeseca prosinca akcijski popust za SEMINARE:  

• Umijeće javnog nastupa:  
* Ovladavanje tremom i uspješan  javni nastup 
* Govorničke i prezentacijske vještine 
* Ciljana tematska područja iz vašeg područja rada  

• Upravljanje projektima: planiranje, pisanje i vođenje projekata 
• Radionice i seminar Umijeće upravljanja stresom na radnom mjestu,  
• Komunikacijske vještine i povećanje radne učinkovitosti  
• Kreiranje uspješnih suradničkih timova i odjela „Team building“ 

 

Akcija vrijedi za seminare dogovorene u prosincu za realizaciju seminara u 
siječnju i veljači. 
 
Sve najbolje u predstojećoj godini želi Vam Kreativna arhiva, Usl.ob.“Bašić“. 
______________________________________________________________ 
* točan mjesečni iznos usluge servisiranja ovisi o opsegu posla i zahtjevnosti. 


